teamspa e

let's work together

Ihre Welt spricht teamspace!

Anleitung zur Synchronisation

1. Schritt:

Loggen Sie sich in Ihrem teamspace-Team ein, wechseln Sie bitte zur Verwaltung und klicken
Sie dort auf den Punkt ,Synchronisation®.

Teamverwaltung

Eigene Einstellungen

% Eigene Einztellungen dndern

Eigene Adresze dndern

Lesezeichen fir dieses Team

Eigene Mitgliedschaft ldzschen

% Synchronization

E Eigenes Team erstelen

Nun haben Sie die Moglichkeit bereits angelegte Gerate zu bearbeiten oder neue
Synchronisationsgerate zu erstellen. In der Regel wird die Liste noch leer sein, wahlen Sie also
die Aktion ,Neues Gerdt” aus und nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen fiir die
Synchronisation vor...

Bereich , Aligemein“

Zuerst erscheint der Tab ,,Allgemein”. Hier kdnnen Sie den Namen lhres Gerates eingeben und
entscheiden, ob das Geréat synchronisieren darf, oder nicht.

Wenn Sie mochten kénnen Sie das Namensfeld leer lassen. In diesem Fall wird bei der ersten
Synchronisation automatisch ein Name vergeben.
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Bereich , Kalender”

Um die Einstellungen zur Synchronisation Ihrer Kalendereintrage vorzunehmen, wechseln Sie
bitte die Ansicht auf den néachsten Tab ,Kalender”. Im Bereich ,Einstellungen zur
Synchronisation” kénnen Sie verschiedene Details der Synchronisation festlegen:

Synchronisation: Blackberry

Algemein | Kalender | Kontakte

Einstellungen zur Synchronisation

Kategorien | | &
: ﬁ Lazzen Sie die Kategorien leer, wenn alle Terming synchroniziert
: werden =ollen. Tragen Sie hier bestimmte Kategorien durch
1 é Semikolon getrennt ein, werden nur Termine mit genau diesen
: ﬁ Kategorien gynchronisiert. L'.Ibera konnen Sie bereits
1

bestehende Kategorien auswahlen.

Zeitraum 0 Start | 30 - vorherige Tage
Ende nachfolgende Tage

Nur meine Termine O
Loschen erlauben U

teamspace Import: Teilnehmer

Teiinenmer Teanmigheder anzeigen | v -_ﬂ

u Simons, Kai

[ Alle Teammitglieder |
Brot, Max

Eppert, Ingo

Meier, Sabine
Schmidt, Katja
Spisgler, Kati
Wihlen Sie hier die Mitglieder oder Gruppen aus, die standardmélig immer alz Teinehmer
in den durch die Synchronization neu angelegten Terminen eingetragen sind.

ﬂ Diese Einstellungen gelten nur fur Termine, die uber
die Synchronisation neu in teamspace angelegt werden.

teamspace Import: Berechtigungen

e Privat G | Die=er Eintrag izt privat

Teamleiter Betrachten und Andern -
Mitglieder Betrachten i
Gaste |Keine Rechte -

& Diese Einstellungen gelten nur fur Termine, die uber
die Synchronisation neu in teamspace angelegt werden.
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Im Bereich ,Kategorien” konnen Sie bestimmte Kategorien eintragen, um nur Termine mit
genau diesen Kategorien zu synchronisieren. Alle anderen Termine werden bei der
Synchronisation nicht beriicksichtigt. Uber die Lupe rechts kénnen Sie bereits bestehende
Kategorien auswahlen.

Lassen Sie dieses Feld leer, wenn alle Termine synchronisiert werden sollen. Lassen Sie
dieses Feld ebenfalls leer, wenn lhr Endgerat keine Kategorien unterstiitzt.

Uber die Auswahl des Zeitraums bestimmten Sie, wie viele Tage vor und wie viele Tage nach
dem Synchronisationsdatum lhre Termine zwischen teamspace und dem Endgerét
synchronisiert werden sollen.

Mit der Option ,,Nur meine Termine” kbnnen Sie festlegen, dass nur Termine synchronisiert
werden, in denen Sie auch als Teilnehmer eingetragen sind.

Die Option ,Ldschen erlauben” bestimmt, ob durch die Synchronisation Termine in teamspace
geldéscht werden dirfen.

Die ,teamspace Import“Einstellungen gelten nur fiir die Termine, die Uber die
Synchronisation neu in teamspace angelegt werden.

»teamspace Import: Teilnehmer”: Alle Uber die Synchronisation neu angelegten teamspace-
Termine haben standardmaRig die hier ausgewahlten Teilnehmer.

,teamspace Import: Berechtigungen”: Alle (iber die Synchronisation neu angelegten
teamspace-Termine haben standardmaRig die hier ausgewahlte Berechtigung.
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Bereich , Kontakte”

Um die Einstellungen zur Synchronisation lhrer Kontaktdaten vorzunehmen, wechseln Sie bitte
die Ansicht auf den nachsten Tab ,,Kontakte”. Im Bereich , Einstellungen zur Synchronisation”
konnen Sie verschiedene Details der Synchronisation festlegen:

.d\hge.meml Kalemjer___;_! Kontakte

Einstellungen zur Synchronisation

Synchronisation: Blackberry

oy

— » i @
' ﬁiiﬁ
» 1 @

teamspace Import: Berechtigungen

Kategorien

i

Loschen erlauben O

Lazsen Sie die Kategorien leer, wenn alle Kontakte synchroniziert

werden zollen. Tragen Sie hier bestimmte Kategorien durch
Semikelen getrennt gin, werden nur Kontakte mit genau diegen
Kategorien synchronisiert. Dher@ kinnen Sie bereitz
beztehende Kategorien auswéhlen.

@ privat O

Teamleiter
Mitglieder
Giste

@

D Die=zer Eintrag ist privat

Betrachten und Andern -
Betrachten =
|Ke'|rre Rechte | - |

Diese Einstellungen gelten nur fur Kontakte, die Uber
die Synchronisation neu in teamspace angelegt werden.

Im Bereich ,, Kategorien” kénnen Sie bestimmte Kategorien eintragen, um nur Kontakte mit
genau diesen Kategorien zu synchronisieren. Alle anderen Kontakte werden bei der
Synchronisation nicht beriicksichtigt. Uber die Lupe rechts kénnen Sie bereits bestehende

Kategorien auswahlen.

Lassen Sie dieses Feld leer, wenn alle Kontakte synchronisiert werden sollen. Lassen Sie
dieses Feld ebenfalls leer, wenn lhr Endgerat keine Kategorien unterstiitzt.

Die Option ,Léschen erlauben” bestimmt, ob durch die Synchronisation Kontakte in
teamspace geldscht werden dirfen.

»teamspace Import: Berechtigungen”. Alle (iber die Synchronisation neu angelegten
teamspace-Kontakte haben standardmaRig die hier ausgewahlte Berechtigung.

Bitte bestatigen Sie abschliefend die eingegebenen Einstellungen, in dem Sie auf ,, Speichern”

klicken.
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2. Schritt:

Laden Sie sich bitte auf unserer Website unter folgendem Link die zu Ihrem Endgerat passende
Software herunter: www.teamspace.de/synchronisation.html

3. Schritt:

Installieren Sie nun das entsprechende Plugin und geben Sie folgende Daten zur
Synchronisation mit teamspace ein:

URL: www.teamspace.de/sync

Username: Die Kombination aus der ID lhres teamspace-Teams, mit
dem Sie synchronisieren mochten, und aus lhrem
teamspace-Anmeldenamen (Bsp.: 123456-Max).

Passwort: Ihr teamspace-Passwort
Remote Name fiir Kalender: event
Remote Name fiir Kontakte: card

4. Schritt:

Sie haben nun alle notwendigen Einstellungen vorgenommen. Sobald Sie die Synchronisation
starten, wird lhr Endgerat automatisch mit dem in teamspace erstellten Gerat verknipft. Ihre
Termine und Kontakte werden nun gemal Ihren Einstellungen Gibertragen.

Ihre synchronisierten Daten sind natirlich wie gewohnt auf unseren Hochleistungsservern
gesichert. Alle Server der 5 POINT AG stehen in einem gemaR ISO 9001:2000 zertifizierten
Hochsicherheits-Rechenzentrum in Frankfurt am Main, Deutschland.

Viel Spals und Erfolg beim Arbeiten mit teamspace wiinscht lhnen

Ihr teamspace-Team!

5 POINT AG
Saalbaustr. 27
64283 Darmstadt

Tel: +49 (0) 6151 13097 19
E-Mail: support@teamspace.de
Web: www.teamspace.de
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